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盖章申请单

申请部门：________________________  
申请人：__________申请日期：____年__月__日  
联系电话：________________________  
文件名称：________________________  
文件类型：□证明 □报告 □其他（请注明：_________）盖章类型：□公章 □其他（请注明：_________）  
盖章事由：  
__________________________________________________________（简要说明文件用途及盖章必要性）  
附件清单：
1. ________________________（需盖章的文件）  
2. ________________________（相关审批材料/说明）  

   负责人意见：  
   □同意  □修改后重审  □否决  
   签名：_________  日期：____年__月__日  
实际盖章数量：____份  盖章位置：_________  
   经办人：_________  日期：____年__月__日  

